C FPE

Fédération Patronale
et Economigque

La Fédération Patronale et Economique cherche, pour I'un de ses clients, une entreprise active sur 'arc [émanique un.e

Comptable (80%-100%)

entrée en fonction : de suite ou a convenir

Activités principales :

Assurer le suivi et tenir la comptabilité générale et analytique de I'entreprise (saisie, imputation, ...)
Gérer la comptabilité débiteurs (facturation, encaissement et gestion du contentieux, ...)

Gérer la comptabilité créanciers (trafic des paiements, ...)

Assurer le suivi et tenir la comptabilité des mandats externes

Etablir les salaires du personnel (10-15 employés), y.c. les décomptes des assurances sociales
Procéder au paiement des différentes indemnités des membres des différentes commissions et groupes de travail
Etablir les décomptes trimestriels de la TVA

Etablir les décomptes et rapports annuels pour les organismes étatiques (SECO, SEFRI, ...)
Préparer et établir les budgets annuels

Préparer et établir les bouclements annuels des différentes comptabilités (P&P, bilans, annexes, ...)
Préparer la révision annuelle des différentes comptabilités par les organes externes ou internes

Profil recherché :
e CFC d’employé/e de commerce ou formation supérieure (brevet fédéral de comptable, fiduciaire, HEG, HEC) ou titre
jugé équivalent
3 ans d’expérience au minimum dans une fonction similaire
Langue maternelle frangaise, connaissances de I'allemand ou du suisse-allemand, un atout
Bonnes connaissances des outils informatiques usuels (suite Office)
Précis, efficace, organisé(e) et esprit d'initiative
Capacité d'analyse et de synthése élevée
Aptitude a travailler de fagon autonome et en équipe
Intérét pour les chiffres et le calcul
Disponibilité, sens de I'organisation et flexibilité

Avantages :
e Un cadre de travail agréable dans une petite équipe
o Des prestations sociales avantageuses

Les dossiers de candidature complets sont a adresser jusqu’au 20 février 2026 a emploi@fpe-ciga.ch.
Fédération Patronale et Economique
Monsieur Pascal Charlet
Rue de la Condémine 56
1630 Bulle

Retrouvez toutes les informations sur www.fpe-ciga.ch/comptable.
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