Fédération Patronale
et Economique

La Fédération Patronale et Economique, entreprise privée sise a Bulle avec 45 collaborateurs trices et plus de
4'300 clients, est au service de I'économie régionale et défend les intéréts de ses membres, en majorité des
petites et moyennes entreprises. Elle est active dans les assurances sociales, dans la gestion d’associations
professionnelles et économiques, I'organisation de manifestations et les services aux entreprises. Afin de
compléter ses équipes dans les domaines du contentieux, des cotisations paritaires et comptes
individuels, elle recherche :

Un-e collaborateur-trice administratif-ve a 50%
(Entrée en fonction : a convenir)

Activités principales
o Gestion du recouvrement des créances de la Caisse AVS
o Gestion des dossiers de contentieux liés aux cotisations
o Traitement des déclarations de salaires et des cotisations paritaires
« Suivi des comptes individuels AVS (annonces de personnel, extraits de comptes)

Profil recherché

CFC d’employé/e de commerce ou formation jugée équivalente

Aisance avec les chiffres et excellente maitrise d’Excel

Expérience dans la gestion du contentieux, un atout

Expérience dans une Caisse AVS constitue un avantage

Sens des responsabilités, capacité a gérer des situations délicates avec diplomatie, rigueur et
autonomie

Nous offrons
¢ Une activité variée, motivante et indépendante
e Un emploi stable dans une équipe dynamique
e Des conditions de travail et avantages sociaux intéressants

Les dossiers de candidature complets sont a adresser via la plateforme jobup.ch.



